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调研报告的结构与写法
1、 标题
包含文章式、公文式、提问式、正副式四种类型，可选其中之一。

2、 正文：包括导语、主体、结尾三部分
导语：又叫“前言”或“开头”,这是指调查报告的一个自然段落,要求用简明而生动的文字,写出调查报告中最主要、最新鲜的事实,鲜明地揭示一篇调查报告的主题思想,引起读者的兴趣。
主体格式：并列式、平叙式、因果式

结尾写法：小结式、启发式、号召式、展望式、分析式

3、 落款
即具名和日期,它是调查报告的一个组成部分,内容虽少,却不能忽视。落款的位置一般放在正文末尾下一行右侧,有时也可以放在标题之下。
4、注释

文章采用脚注形式。每一脚注的要素需要齐全，按照word自动生成格式，以带有圆圈的阿拉伯数字开头。其它要素的格式如：
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